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بيانات الخطة وأهدافها
قائد المدرسةالمدرسة

الفصل١٤٤٨هـالعام الدراسي
الفصل الدراسي الأولالدراسي

الإدارةمكتب التعليم

الهدف العام
التحقق من سلامة تطبيق الإجراءات والأنظمة في المدرسة واكتشاف فرص التحسين.

الأهداف التفصيلية
مراجعة سجلات المدرسة ووثائقها١. 
التحقق من تطبيق الإجراءات المعتمدة٢. 
تحديد الملاحظات ومتابعة معالجتها٣. 
دعم ثقافة التحسين المستمر٤. 

١٤٤٨هـخطة التدقيق الداخلي

1



الخطة الزمنية للمهام
ر التنفيذ عند إنجاز المهمة. ؤشَّ تُكتب التواريخ حسب التقويم الدراسي، ويُ

الشواهدالتنفيذالمهام والإجراءاتالفترة

• تشكيل فريق التدقيقالأسبوع التمهيدي
• إعداد قوائم التحقق

• تدقيق سجلات الطلاب والحضورالشهر الأول

• تدقيق سجلات التقويم والرصدالشهر الثاني
• تدقيق العهد والمستودعات

• تدقيق ملفات اللجان والبرامجالشهر الثالث

• متابعة معالجة الملاحظاتالشهر الرابع

نهاية الفصل
• تقرير التدقيق الختاميوالاختبارات
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البرامج والأنشطة
مؤشر الإنجازالموعدالمستهدفونالهدفالبرنامج

إدارة المدرسةدقة البياناتتدقيق السجلات

اللجانإغلاق الملاحظات في وقتهامتابعة الملاحظات

تقويم الخطة والتوصيات

قائد المدرسةقائد المدرسة
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