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بيانات الخطة وأهدافها
وكيلة الشؤونالمدرسة

التعليمية

الفصل١٤٤٨هـالعام الدراسي
الفصل الدراسي الأولالدراسي

الإدارةمكتب التعليم

الهدف العام
متابعة العملية التعليمية داخل المدرسة وضمان جودة التعليم والتقويم وتنفيذ المناهج في وقتها.

الأهداف التفصيلية
متابعة توزيع المناهج وتنفيذها١. 
متابعة أعمال التقويم والاختبارات٢. 
دعم برامج معالجة الفاقد التعليمي٣. 
متابعة انتظام الحصص وحصص الانتظار٤. 
تفعيل منصة مدرستي والمصادر الرقمية٥. 
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الخطة الزمنية للمهام
ر التنفيذ عند إنجاز المهمة. ؤشَّ تُكتب التواريخ حسب التقويم الدراسي، ويُ

الشواهدالتنفيذالمهام والإجراءاتالفترة

الأسبوع التمهيدي

• إعداد الجدول المدرسي وجدول الانتظار
• استلام توزيع المناهج من المعلمات

• التأكد من اكتمال الكتب الدراسية
• إعداد سجلات المتابعة

الشهر الأول
• متابعة دفاتر التحضير والخطط

• متابعة تنفيذ الاختبارات التشخيصية
ا • متابعة حصص الانتظار يوميً

الشهر الثاني
• متابعة الخطط العلاجية والإثرائية

• متابعة رصد التقويم المستمر في نظام نور
• متابعة الواجبات والمنصة

الشهر الثالث
• متابعة سير المناهج وفق التوزيع
• تحليل نتائج الاختبارات القصيرة

• متابعة برامج التقوية

• الإعداد للاختبارات النهائية وجداولهاالشهر الرابع
• تشكيل لجان الاختبارات والتصحيح والمراجعة

نهاية الفصل
والاختبارات

• الإشراف على سير الاختبارات
• متابعة الرصد والتدقيق

• إعداد تقرير تحليل النتائج
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البرامج والأنشطة
مؤشر الإنجازالموعدالمستهدفونالهدفالبرنامج

المعلماتإنهاء المقررات في وقتهامتابعة تنفيذ المناهج

الطالباتمعالجة الفاقد التعليميبرنامج التقوية والعلاج

الطالبات والمعلماتتفعيل التعلم الرقميمتابعة منصة مدرستي

تقويم الخطة والتوصيات

قائدة المدرسةوكيلة الشؤون التعليمية
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